UNIVERSITATEA "VASILE ALECSANDRI”

g"p DIN BACAU

“

Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Bacdu

Organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a atestatului de
abilitare

COD: PO 36

PROCEDURA OPERATIONALA

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNAKOVSZKY

Numele si prenumele Semnitura Data
Verificat Prof.univ.dr. Valentin ZICHIL
Elaborat Prof.univ.dr. Adriana-Luminita FINARU
EDITIA: 2 REVIZIA: 012345

Procedura operationala a fost avizata in sedinta Comisiei de monitorizare din data de 07.04.2022 si
aprobatd in sedinta Consiliului de administratie din data de 07.04.2022

Intra in vigoare incepand cu data de: 07.04.2022

PREZENTA DOCUMENTATIE ESTE PROPRIETATEA UNIVERSIT. A TH ,VASILE ALECSANDRI” DIN BA CAU.
MODIFICAREA, MULTIPLICAREA SAU DIFUZAREA ACESTEIA FARA APROBAREA SCRISA A EMITENTULUI

ESTE INTERZISA, CONFORM LEGII 8/1996.
- Document controlat -

F 001.07/Ed.3 Document de uz intern



‘ PROCEDURA OPERATIONALA COdfgcggem
{ "’-ﬂ,“ Pag./Total pag. 2/10
-, N Organizarea si d:si:cﬁiull*arga pliquc-(tesului de obtinere a Data 04.04.2022
vvvvvvvv fatea Vasile Alecsandrt din Bacsu atestatulul ae anilitare
Editie/Revizie 21012345
LISTA REVIZIILOR
Simbol - Cap./ Responsabilitati
Revizie/ | Lditie’ | pag Continutul reviziei ~
Dati Revizie Paragr. Elaborat Verificat Aprobat
- 2/0 - Elaborare initiala Prof.univ.dr. Prof.univ.dr. Prof. univ. dr. ing.
’ Adriana- Valentin Carol
Luminita ZICHIL SCHNAKOVSZKY
FINARU

F 002.07/Ed.2

Document de uz intern




PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

f’ PO 36
{{lh,
_ “‘:,-{_Eh Pag./Total pag. | 3/9
e Organizarea si desfﬁwrarea prqc.esului de obtinere a Data 04.04.2022
atestatului de abilitare
Editie/Revizie | 2/0 123 45

1 SCOP
Procedura descrie modul in care se organizeaza si se desfasoara procesul de abilitare in
cadrul Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau.

2 DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Scolii de Studii Doctorale.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA
e Legea 1/2011 educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;
e HG 681/ 2011 Codul studiilor universitare de doctorat;
e O.M. 3121/2015 privind organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a
atestatului de abilitare;
e OMENCS nr. 6129/20.12.2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatdmantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului
de abilitate.
e ORDIN nr. 5.229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizdrilor
cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv cu
privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;
e OMEC nr. 4621/2020 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare.
e MSIM-01 — Manualul sistemului integrat de management calitate, mediu, sanatate si
securitate ocupationald si responsabilitate sociald;
e R-01.01 Carta Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau;
e R-02.02 Codul de etica si deontologie profesionald universitard al Universitatii ”Vasile
Alecsandri” din Bacau;
¢ R-13-04 Regulament de organizare si desfasurare a procesului de obtinere a atestatului
de abilitare la Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

4 DEFINITII SI ABREVIERI

4.1  Definitii
Abilitarea reprezinta certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat.
Teza de abilitare releva capacitatile si performantele didactice si de cercetare ale
candidatului.

4.2  Abrevieri

ME - Ministrul Educatiei

CNATDCU - Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare

IOSUD - Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

SSD-UBc - Scoala de Studii Doctorale
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5 DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 Generalitati
Atestatul de abilitare este acordat prin ordin al ME, la propunerea CNATDCU.

Sustinerea in sesiune publica a tezei de abilitare in vederea obfinerii atestatului de
abilitare se realizeaza in cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, in domeniile
pentru care SSD-UBc organizeaza studii universitare de doctorat.

Pentru a se inscrie in procesul de acordare a atestatului de abilitare, candidatul trebuie sa
indeplineasca standardele minimale stabilite conform art. 219 alin. (1) lit. a) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.2  Teza si dosarul de abilitare
_Teza de abilitare prezintd in mod succint si documentat:
a) principalele rezultate stiintifice originale publicate/ brevetate sau realizdrile
profesionale facute publice de catre candidat in cercetarea stiintifica, didactica, sportiva,
creatia artistica, dupa conferirea titlului de doctor, in domeniul de doctorat vizat. Teza
indicd evolutia carierei academice, stiintifice si profesionale, precum si directiile
principale de dezvoltare a acesteia, in contextul global al realizarilor stiintifice
semnificative si de actualitate din domeniul de specialitate al autorului tezei de abilitare;
b) capacitatea individuala a candidatului de a coordona echipe de cercetare, de a organiza
si gestiona activitati didactice, de explicare si facilitare a Tnvatarii si cercetarii;
C) teza de abilitare va avea de regula 40 — 50 pagini (fird Anexe) si structura prezentatd
in Anexa 1,
d) candidatul poate opta pentru redactarea tezei de abilitare in limba romana, caz in care
va fi Insotitd de un rezumat 1n limba engleza, sau iIntr-o limba de larga circulatie
internationala, sau teza poate fi redactata intr-o limba de circulatie internationald caz in
care va fi Insotitd de un rezumat in limba romana.
Candidatul va depune la registratura UBc dosarul pentru acordarea titlului de abilitare
care contine minimum urmatoarele documentele:
e cerere-tip pentru sustinerea abilitarii, avizatd de catre Rector, redactatd conform
Anexei 2.
e fisa de indeplinire a standardelor minimale, conform criteriilor CNATDCU pentru
domeniul in care candidatul doreste sa obtina abilitarea (tipdrita, semnata si format PDF
pe CD);
e portofoliu de lucrari stiintifice considerate relevante de catre candidat, elaborate in
domeniul de doctorat vizat; lucrarile stiintifice relevante, minimum 5 si maximum 10,
sunt incdrcate 1n extenso in platforma (tiparite, semnate si format PDF pe CD);
e curriculum vitae (model Europass), (tiparit, semnat si format PDF pe CD); e) lista de
lucrari (tiparita, semnata si format PDF pe CD);
e diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor
obtinute in strdinatate, In copie conforma cu originalul;
e documentele personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada
schimbarii numelui in cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel din
actul de identitate;
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5.3

53.1

e teza de abilitare, in formatul tiparit si electronic;
¢ 1n cazul in care documentele prevazute la pct. f) nu sunt redactate in limba romana sau
engleza, ele vor fi insotite de traducerea legalizata in limba romana.

Procedura de abilitare

UBc primeste solicitari de abilitare din partea cadrelor didactice din Universitate sau din
alte universitati/centre de cercetare/alte institutii.

Secretariatul rectoratului, conform rezolutiei Rectorului UBc, va inainta dosarul pentru
verificare la Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD). Directorul
CSUD va repartiza dosarul catre responsabilul domeniului de doctorat pentru care se face
solicitarea de abilitare.

IOSUD-UBc verifica dosarul candidatului, precum si indeplinirea standardelor minimale
necesare si obligatorii, stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii. Daca solicitarea de abilitare este corespunzatoare domeniului
solicitat si dosarul este complet, iar standardele sunt indeplinite la minimum,
responsabilul domeniului de doctorat propune directorului CSUD comisia de abilitare.
Responsabilul domeniului de doctorat impreuna cu directorul CSUD inainteaza rectorului
o propunere de comisie de abilitare. Rectorul UBc analizeazd componenta comisiei si o
aproba sau o modifica respectdnd indeplinirea reglementarilor legale.

In vederea derularii procesului de obtinere a atestatului de abilitare, IOSUD-UBc are
obligatia de a constitui dosarul candidatului in format electronic. Documentele in format
electronic (PDF) din dosarul candidatului sunt conformate cu originalul prin semnatura
electronica calificatd/avansata de catre persoanele desemnate de IOSUD-UBC, se incarca
in platforma de catre IOSUD-UBc si formeazd dosarul electronic al candidatului.
IOSUD-UBc raspunde de corectitudinea datelor incarcate. Prin semndtura electronica
calificatd/avansata, [IOSUD-UBc 1isi asumd rdspunderea pentru conformitatea cu
originalul a documentelor incluse in dosarul electronic al candidatului, inclusiv
conformitatea documentelor in format electronic cu cele in format tiparit.

Dosarul electronic al candidatului, incarcat in platforma de catre IOSUD-UBc, include
urmatoarele documente:

a) fisa de indeplinire a standardelor minimale, semnata de candidat si avizata de IOSUD-
UBc;

b) portofoliu de lucrdri stiintifice considerate relevante de catre candidat, elaborate in
domeniul de doctorat vizat; lucrarile stiintifice relevante, minimum 5 si maximum 10,
sunt incarcate in extenso in platforma;

¢) CV-ul candidatului;

d) lista de lucrari;

e) diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor
obtinute in strainatate, In copie conforma cu originalul;

f) documente personale de identificare, in copie simpld: actul de identitate, dovada
schimbarii numelui in cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel din
actul de identitate;

g) teza de abilitare;

F 03.07/Ed.1 Document de uz intern




Ifh*n

= L3

PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

PO 36
"l_tah ] et ) ) Pag./Total pag. | 6/10
e Organizarea si desfisurarea procesului de obtinere a Data 04.04.2022

atestatului de abilitare

Editie/Revizie | 2/0 12 3 45

5.3.2

h) rezumatul tezei de abilitare;

i) propunerea IOSUD-UBc referitoare la componenta comisiei de evaluare a tezei de
abilitare, denumita in continuare comisia de abilitare;

j) CV-urile membrilor propusi de IOSUD-UBCc pentru comisia de abilitare;

k) traducerea legalizata in limba romana - in cazul in care documentele din dosarul
candidatului nu sunt redactate in limba romana sau engleza.

La incarcarea dosarului electronic al candidatului, IOSUD-UBc constituie profilul
candidatului, indicand inclusiv domeniul de doctorat vizat pentru obtinerea atestatului de
abilitare.

Comisia de abilitare propusa de IOSUD-UBc este formatda din 3 membri titulari si 2
membri supleanti, specialisti cu renume in domeniul de doctorat vizat de candidat, care
detin calitatea de conducétor de doctorat si nu se afla in situatia de conflict de interese
conform art. 10.

Nota 1: Tn cazul in care oricare dintre membrii titulari ai comisiei de abilitare se afla in
imposibilitatea exercitdrii atributiilor, acesta se Inlocuieste cu unul din cei 2 membri
supleanti.

Nota 2: cel putin 2 dintre membrii comisiei de abilitare isi desfasoara activitatea In afara
IOSUD-UBc care organizeaza procesul de obtinere a atestatului de abilitare sau in afara
institutiei din care provine candidatul, daca acestea sunt distincte.

IOSUD-UBc introduce nominal propunerea referitoare la comisia de abilitare in
platforma, respectiv nume, prenume, adresa de e-mail, institutia unde isi desfdsoara
activitatea. Dupa finalizarea propunerilor se genereaza un document standardizat, pe care
IOSUD-UBc 1l incarca in platforma.

Propunerea comisiei de abilitare devine document din dosarul electronic al candidatului
si este semnata electronic.

Platforma notifica Secretariatul tehnic al CNATDCU cu privire la finalizarea incarcarii
dosarului candidatului.

Raportul sintetic finalizat de catre presedintele comisiei de specialitate a CNATDCU
constituie decizia de numire a comisiei de abilitare sau de respingere a dosarului de
abilitare al candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru abilitare.

Platforma notifica IOSUD-UBc si secretariatul tehnic al CNATDCU privind decizia
presedintelui comisiei de specialitate a CNATDCU.

In cazul respingerii dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru abilitare, IOSUD-UBc comunicd candidatului aceasta
decizie, in termen de 15 zile de la primirea notificarii.

Tn cazul respingerii dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru abilitare, se recomandad candidatului depunerea unui nou
dosar de abilitare dupa minimum un an de la comunicarea deciziei.

IOSUD-UBgc, in termen de maximum 90 de zile de la primirea notificarii cu privire la
numirea comisiei de abilitare de catre CNATDCU, organizeaza sustinerea publicd a tezei
de abilitare, conform procedurii detaliate in metodologia proprie.
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5.3.4 10SUD-UBc publica pe site-ul oficial al Universitatii, cel putin pand la finalizarea
procesului de obtinere a atestatului de abilitare si acordarea/neacordarea atestatului de
abilitare, urmatoarele documente si informatii ale candidatului:

a) curriculum vitae;

b) lista de lucrari;

c) fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale;

d) rezumatul tezei de abilitare;

e) componenta comisiei de abilitare;

f) data, ora si locul sustinerii tezei de abilitare.

Toti membrii comisiei de abilitare participd la sedinta publicd de sustinere a tezei de
abilitare.

In situatii bine justificate (probleme medicale, legate de deplasare sau altele de forta
majora), cel mult un membru al comisiei de abilitare poate participa on-line.

Teza de abilitare se sustine, de reguld, in limba roména, n cadrul unei sesiuni cu caracter
public.

Data si locul sustinerii publice a tezei de abilitare se vor anunta pe site-ul web al UBc
(www.ub.ro) si in locurile speciale pentru anunturi ale UBc cu minimum 10 zile Tnainte
de data sustinerii.

Sustinerea publicd a tezei de abilitare se desfasoard intr-o sald disponibild in momentul
sustinerii. Toti membrii comisiei de abilitare si candidatul pe perioada desfasurarii
sustinerii tezei vor purta robe cu insemnele universititii. In deschiderea sedintei de
deschidere se va intona imnul ,,Gaudeamus” si imnul Universitatii. La finalul ceremoniei
se va intona “La multi ani”.

Sesiunea de sustinere publica va fi condusa de presedintele comisiei de abilitare ales prin
vot deschis de catre membrii comisiel. Candidatul prezintd teza de abilitare si
perspectivele de dezvoltare in carierd intr-un interval de 45 — 60 minute.

In urma sustinerii publice, comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare
intocmeste un raport de evaluare (Anexa 3), care cuprinde propunerea de acceptare sau
respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate.

IOSUD-UBc adauga la dosarul electronic al candidatului incarcat in platforma raportul
comisiei de abilitare.

Tn cazul In care raportul comisiei de abilitare propune respingerea tezei de abilitare,
IOSUD-UBc comunica candidatului raportul comisiei de abilitare.

Tn cazul in care Raportul comisiei de abilitare propune respingerea tezei de abilitare,
rezolutia se va comunica candidatului de catre CSUD 1n termen de 2 zile lucratoare de la
primirea raportului. Candidatul poate depune contestatie doar pentru eventualele vicii de
procedura, in termen de 2 zile lucrdtoare de la comunicarea rezultatului. Contestatia va fi
analizatd in termen de 3 zile lucratoare de catre o comisie de contestatii stabilita la nivelul
IOSUD-UBCc.

Platforma notificd Secretariatul tehnic al CNATDCU privind completarea dosarului
electronic al candidatului cu raportul comisiei de abilitare care cuprinde propunerea de
acceptare a tezei de abilitare.

F 03.07/Ed.1 Document de uz intern



If’hn

Cod document

PROCEDURA OPERATIONALA PO 36

e

Pag./Total pag. | 8/10

14

Organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a Data 04.04.2022

atestatului de abilitare
Editie/Revizie | 2/0 123 45

5.4

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Emiterea ordinului privind acordarea atestatului de abilitare

Tn baza deciziei CNATDCU privind acordarea atestatului de abilitare, Secretariatul tehnic
al CNATDCU initiazd emiterea ordinului ministrului educatiei privind acordarea
atestatului de abilitare.

Secretariatul tehnic al CNATDCU transmite ordinul ministrului educatiei privind
acordarea atestatului de abilitare I0SUD-UBc, cu obligatia ca aceasta sa il comunice
candidatului Tn termen de 15 zile.

Tn cazul in care propunerea CNATDCU este de neacordare a atestatului de abilitare,
Secretariatul tehnic al CNATDCU comunica IOSUD-UBc decizia CNATDCU, referatul
sintetic de evaluare si referatul suplimentar, dupa caz, in termen de 15 zile, cu obligatia
ca UBc sa comunice candidatului decizia CNATDCU in termen de 5 zile.

In scopul acoperirii cheltuielilor cu privire la organizarea si sustinerea tezelor de abilitare,
UBc percepe o taxd al carei cuantum este stabilit de catre Senatul universitar, la
propunerea Consiliului de administratie. Taxa va acoperi cheltuielile aferente activitatii
comisiei §i a altor cheltuieli indirecte.

Pentru cadrele didactice titulare la UBc, care candideaza la UBc sau la o alta universitate
din tard, taxa de abilitare (in cuantumul stabilit de universitatea respectiva) va fi achitata
de Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau din fondul de cercetare.

RESPONSABILITATI

Rector

e avizeaza cererea-tip pentru sustinerea abilitarii;

e aproba/ modifica componenta comisiei de abilitare;

e semneaza electronic documentele din dosarul candidatului.

Director CSUD
¢ Tnainteaza dosarul candidatului catre responsabilul de domeniu;
¢ Tnainteaza rectorului propunerea de comisie de abilitare.

Responsabilul de domeniu din cadrul Scolii de Studii Doctorale a UBc

e verificd dosarul candidatului pentru acordarea atestatului de abilitare si indeplinirea
standardelor minimale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ME pentru
domeniul in care candidatul solicita abilitarea;

e inainteaza directorului CSUD propunerea de comisie de abilitare.

Comisia de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare
e participa la sustinerea tezei de abilitare;
e intocmeste raportul de evaluare.

Birou doctorat —digitalizare — verificare teze
e constituie si incarca dosarul electronic al candidatului pe platforma https://rei.gov.ro/;
e asigura comunicarea intre IOSUD/SSD si candidat.
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7 INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Pastrare/ Perioada
Cod Nr. Perioada de de
documentate/ Elaborat Aprobat N !
formular exemplare pastrare arhivare
suport : .
(ani) (ani)
Cerere ti Dosarul de
P abilitare /Birou
pentru doctorat — Permanen
sustinerea tezei F 727.22 | Candidatul Rector 1 digitali
de abilitare/ Igitalizare - t
n verificare teze
hartie .
/5 ani
Dosarul de Birou doctorat
abilitare/ . -/ —digitalizare — | Permanen
electronic si - Candidatul | -\ ATDCU 1 verificare teze t
hartie /5 ani
Dosarul de
Raportul de abilitare /Birou
evaluare al E 72822 Comisia de -/ 2 doctorat — Permanen
comisiei de ' abilitare CNATDCU digitalizare — t
abilitare/ hartie verificare teze
/5 ani
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Anexanr.1

STRUCTURA TEZEI DE ABILITARE

Textul tezei de abilitare va fi redactat, de regula, cu fonturi TNR 12, la 1,5 randuri, cu
setare pagina tip last custom setting, avand urmatoarea structura:
Coperta exterioard, particularizat cu insemnele UBc. Coperta tezei de abilitare se va redacta in
aceeasi limba ca limba de redactare a tezei de abilitare si va include numele complet al UBc
(antet), Teza de abilitare, domeniul de abilitare, Numele candidatului si Functia didactica/
stiintifica, anul sustinerii. Va cuprinde titlul tezei de abilitare in limba romana sau engleza.
Coperta interioarda (prima pagind), va include : Antet UBc, Tezd de Abilitare, Titlul tezei de
abilitare (in limba romana sau in limba engleza), nume autor, afilierea autorului (in cazul in care
este alta decat UBc), Comisia de abilitare, Domeniul de abilitare, Bacau/anul sustinerii.
Abrevieri
Cuprins (in limba romand/engleza).
Rezumat (minimum 4.000 de caractere, maximum 6.000 de caractere, 2-3 pagini), prezinta
sinteza tezei de abilitare. Rezumatul va fi redactat atat in limba engleza, cét si in limba romana
sau o alta limba de circulatie internationala.
B. Cariera profesionala (de regula 30 - 40 pagini, fara Anexe)
- realizari stiintifice si profesionale, ulterior obtinerii titlului de doctor, raportate la stadiul actual
in domeniu, cu referiri bibliografice la alti autori si la rezultatele stiintifice proprii publicate sau
brevetate, incheiate cu concluzii.
- planul de evolutie si dezvoltare a carierei, din punct de vedere stiintific (directii de cercetare
care urmeaza a fi dezvoltate) si academic (directii de predare/aplicatii practice) precum si modul
de actiune vizat pentru punerea in practica a acestora.
C Referinte bibliograffce
D Anexe

Teza va avea o coperta particularizata, cu insemnele UBc.
Anexa 2

Model formular
Universitatea ”Vasile Alecsandri” din Bacau

Avizat,
RECTOR,

Indeplinire standarde minimale

DA NU
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